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 EK 7 Proformalarda Bulunması Gereken Hususlar




	PROFORMALARDA BULUNMASI GEREKEN HUSUSLAR:
Proje kapsamındaki alımların bu teknik şartnameye göre yapılması gerektiğinden, başvuru ile sunulacak PROFORMA FATURALARIN hazırlanması aşamasında aşağıdaki formata dikkat edilmesi büyük önem taşımaktadır. 

	1
	[bookmark: _GoBack]Proformalar Ajans (T.C. Mevlana Kalkınma Ajansı) adına alınmalıdır.

	2
	Proforma faturaları ile birlikte “vergi borcu yoktur yazısını” eklediniz mi?  

	3
	Proforma faturalar KDV dâhil sunulmalıdır. 

	4
	Proformalar Türk Lirası olarak düzenlenmelidir. Aksi takdirde proforma faturanın alındığı güne ait TC Merkez Bankası’nın döviz alış kuruna göre TL’ye çevrilerek düşük proforma fatura tutarı bütçeye yazılmalı ve alış kurunu gösteren internet çıktısı proforma faturaya eklenmelidir.

	5
	Proforma Faturalarda proje bütçesi ve teknik şartnamede malzeme/ekipman yer alamaz ve yazılan bu tür ürünler proje bütçesinden karşılanmayacaktır.

	6
	Bütçede kalem adı Proforma Faturanın da konusu olmalıdır. Envanter gereği bu şekilde düzenlenemeyen proforma faturalarda Bütçe Kalemi adı mutlaka proforma faturaya not düşülmelidir.

	7
	Proforma Faturalar, imzalı ve kaşeli olmalıdır.

	8
	Proforma Fatura veren firma; Teknik Şartnameyi de fatura eki yaparak imzalamalı ve kaşelemelidir. 

	9
	Proformalarda Belirtilen Kalemlerin Teknik Şartnamede ve Bütçede belirtilen kalemlerle birebir aynı olması gerekir. (Ör: Halı üretimi fizibilitesi ile proformada da bu belirtilmelidir).

	10
	Üç adet verilmesi gereken proforma faturalar mutlaka farklı firmalar tarafından verilmelidir. Ve birbirinin aynısı olmamalıdır.

	Not: Bilgi amaçlı verilmiştir. Proformalar bu tabloya göre hazırlanarak sunulmalıdır.
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